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APRESENTACAO

O Bacharelado em Linguas Estrangeiras Aplicadas ao Multilinguismo e a Sociedade
da Informacdo — LEA-MSI — da Universidade de Brasilia tem por objetivo maior a formacao
de profissionais trilingues com capacitacdo em areas diversas da terminologia, do universo
digital, e da acessibilidade na atual sociedade da informacao.

Nesse sentido, visa preparar profissionais para atuarem, primordialmente, em 6r-
gdos publicos nacionais e internacionais, agéncias de cooperagao estrangeira, agéncias das
Nac¢Ges Unidas (UNESCO, UNICEF), Universidades, orgdaos governamentais, academias de
linguas, ONGs, bibliotecas multilingues e editoras nacionais e internacionais. Hd também
oportunidades em instituicGes e empresas organizadoras de conferéncias internacionais,
onde o profissional estara capacitado para assumir todas as atividades de apoio logistico
para realizacdo de tais eventos.

Este manual orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso, atividade exigida para
a obtencdo do grau de Bacharel em LEA-MSI, é mais um produto de uma acdo ampla, que
vimos desenvolvendo, de fortalecimento do processo de producdo, difusdo e divulgacdo
de conhecimentos da drea, como forma de cumprir a funcdo primordial de uma universi-
dade: a articulacdo de ensino, pesquisa e extensdo.
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INTRODUGAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC — é parte integrante da matriz curricular
do Curso LEA-MSI e estrutura-se em uma disciplina obrigatdria — Trabalho de Conclusao de
Curso — do oitavo semestre da grade horaria, cuja finalidade é a elaboracdo de um traba-
lho monografico, um artigo cientifico ou um projeto/proposta de natureza pragmatica, que
articule ensino, pesquisa e extensao, segundo referencial tedrico e metodoldgico determi-
nado.

Trata-se de um momento privilegiado de articulacdo entre teoria e pratica em um
trabalho de elaboracdo individual, de carater académico-cientifico, orientado por um pro-
fessor do LEA-MSI Em casos especificos, mediante avaliacdo prévia e aprovacdo em reuni-
do colegiada do LEA, o estudante podera ser orientado por outro professor do Departa-
mento de linguas Estrangeiras e Tradug¢do — LET. Recomenda-se que o aluno sé se matricu-
le em TCC no mesmo semestre letivo de integralizacdo da carga horaria do Curso.

A proposta do TCC estd articulada ao Projeto Pedagdgico do Bacharelado em LEA-
MSI, que concebe o trabalho integrado de ensino-pesquisa-extensdo como um espaco ins-
titucional privilegiado para que o futuro profissional de LEA possa compreender o processo
de producdo e de circulagdo de conhecimento numa sociedade multilingue como a brasi-
leira, e num mundo no qual os limites das fronteiras nacionais sdo cada vez mais ténues e
facilmente transponiveis.

A universidade é, por exceléncia, o lugar de producdo e circulagdo dos conhecimen-
tos cientificos. Tais conhecimentos, portanto, ndo sdo definitivos e pré-existentes; o que
ha é uma construcdo multifacetada na qual um conhecimento se reflete em outro, produ-
zindo novos saberes. O processo nem sempre ocorre de forma pacifica; ao contrario, a
tensdo envolvida na construcdo de saberes produz conflitos e desconforto. Portanto o
pesquisador deve atuar critica e ativamente, buscando enfrentar os desafios que a cons-
trucdo do saber ira lhe apresentar.

Uma pesquisa envolve sempre, em sua fase inicial, a leitura e descoberta do conhe-
cimento anteriormente produzido por outros pesquisadores, assim como a analise critica a
respeito de tal conhecimento. E a intervencdo do sujeito-pesquisador que produz deslo-
camentos no que ja é conhecido, para que se possam propor novas questdes a serem in-
vestigadas, novas interpretagdes para conhecimentos existentes, e novas tensdes para fu-
turas pesquisas.
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2. OBJETIVOS

e levar o estudante, por meio de um trabalho monografico, de um artigo ci-
entifico ou de um projeto/proposta de natureza pragmatica, a produzir co-
nhecimento nas areas afeitas ao bacharelado em LEA-MSI.

Especificos

e Contribuir para a articulacdo efetiva entre ensino, pesquisa e extensdo no
Bacharelado em LEA-MSI;

e Ampliar as relagdes dos graduandos com a iniciacdo cientifica, pelo trabalho
com uma bibliografia especifica e atualizada, pela sistematizacdo e analise
de dados em conformidade com um referencial tedrico e metodoldgico;

e Estimular e fortalecer a atitude investigativa, a autonomia intelectual, a
producdo bibliografica na area, a capacidade de tomar decisdes em relacdo
a conteudos, competéncias e habilidades;

e Abrir perspectivas para o prosseguimento dos estudos no nivel de pds-
graduacao.
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3. DESENVOLVIMENTO DO TCC

Estdo diretamente envolvidos no desenvolvimento do TCC: o Supervisor de TCC, o
Professor-Orientador, o Estudante e a Banca de avaliadora, que deverdo atuar de forma
integrada e solidaria.

Sao atribuicdes do Supervisor de TCC:

Garantir a assinatura dos temos de aceite por parte dos envolvidos;

Comunicar ao Professor-Orientador e aos Membros da Banca o cancela-
mento de seus trabalhos caso haja comprovacdo de comportamento im-
probo na elaboracdo da monografia;

Garantir o preenchimento das atas de Banca de todos os trabalhos elabora-
dos;

Reservar salas para as defesas;
Divulgar datas de defesas e prazos;

Garantir a entrega dos trabalhos em versdo definitiva para arquivamento.

Sdo atribuicdes do Professor-Orientador:

Elaborar o plano de trabalho contemplando progressivamente todas as eta-
pas de elaboracdo do TCC, desde a apresentacdo do plano de trabalho até a
entrega do texto final para a Banca;

Aprovar o Plano de Trabalho do estudante e orientar o seu desenvolvimen-
to em todas as etapas;

Reunir-se periodicamente com o orientando para o desenvolvimento do
plano de trabalho;

Participar da selecdao dos membros da Banca Examinadora para o TCC;
Aprovar o trabalho para defesa publica diante da Banca Examinadora;

Presidir os trabalhos da Banca Examinadora, comunicando publicamente
sua avaliacdo;

g unB
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e Comunicar ao estudante o cancelamento dos trabalhos da Banca Examina-
dora caso haja comprovacdo de comportamento improbo na elaboracdo da
monografia;

e Zelar para que as alteragdes sugeridas e/ou requisitadas pela Banca em re-
lacdo ao trabalho aprovado sejam observadas antes da entrega da versao
final que sera arquivada;

e Entregar ata de defesa do TCC assinada a Secretaria do LET para arquiva-
mento.

Sdo atribui¢des dos Estudantes:
e Discutir com o Professor-Orientador a viabilidade de seu Plano de Trabalho;

e Reunir-se periodicamente com o Professor-Orientador para desenvolvimen-
to do Plano de Trabalho;

e Respeitar o cronograma de trabalho acordado com o Professor-Orientador;

e Cumprir os objetivos, normas e prazos referentes as etapas de elaboracdo e
entrega do TCC;

e Desenvolver pesquisa e redigir a monografia de modo probo e integro, ob-
servando critérios cientificos, académicos e éticos;

e Observar as normas para apresentacdo do TCC explicitadas na proxima se-
¢do desse manual;

e Participar da escolha da Banca Examinadora do TCC junto com seu orienta-
dor;

e Convidar formalmente os membros da Banca Examinadora do TCC;
e Apresentar e defender seu trabalho publicamente;
Fazer os ajustes do seu TCC, atendendo as recomendacbes da Banca Examinadora;

e Entregar, apds a aprovacao do TCC, 01 (uma) cépia da monografia em CD-
ROM a Coordenacdo do TCC, para fins de arquivamento.

Sdo atribuicdes dos Membros da Banca Examinadora de TCC Il:
e Ler e avaliar a monografia;

e Comunicar ao Coordenador do TCC se ha evidéncias de comportamento
improbo por parte do estudante;
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e Participar da Banca de Defesa publica do TCC;

e Definir nota de avaliacdo do trabalho apresentado pelo estudante.
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4. ESTRUTURA DO TCC

O TCC de LEA-MSI permite a elaboracdo de trés tipos de trabalho, a saber:
e Um trabalho monografico;
e Um artigo cientifico;

e Um projeto/proposta, de natureza pragmatica, como por exemplo, um soft-
ware, um aplicativo para tablets e smartphones etc.

Monografia

O trabalho monografico deve conter no minimo 25 (vinte e cinco) paginas e apre-
sentar a seguinte estrutura (o negrito indica itens obrigatérios):

e Elementos pré-textuais
o Capa
Folha de rosto
Errata
Dedicatoria
Agradecimentos
Epigrafe
Resumo em lingua portuguesa
Palavras-chave em lingua portuguesa
Resumo em lingua estrangeira
Palavras-chave em lingua estrangeira
o Sumario
e Elementos textuais
o Introducgao
o Desenvolvimento
o Conclusao
e Elementos pds-textuais
o Referéncias Bibliograficas
o Glossario
o Anexos
o Apéndices

0 O O O 0O O O O O

Artigo cientifico

O artigo cientifico deve seguir os padrdes gerais esperados para publicacdo em re-
vistas e periddicos. Ndo ha definicdo de nimero minimo de pdginas; seu contetdo, entre-
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tanto, deve cobrir revisdo da literatura pertinente. Sua estrutura deve conter (o negrito
indica itens obrigatdrios):

e C(Capa

Folha de rosto

Titulo

Autoria

Filiagdo do autor

Resumo em lingua portuguesa
Palavras-chave em lingua portuguesa
Resumo em lingua estrangeira
Palavras-chave em lingua estrangeira
Epigrafe

Introdugdo

Desenvolvimento

Conclusao

Referéncias Bibliograficas

Anexos

Observacdo: As subdivisdes do artigo ndo precisam ser necessariamente indicadas pelos
subtitulos ‘Introducdo’, ‘Desenvolvimento’ e ‘Conclusdo’. A redacdo, entretanto, deve ob-
servar tal estrutura.

Projeto/Proposta

O projeto/proposta, de natureza pragmatica, deverd ser acompanhado de um rela-
torio contendo (o negrito indica itens obrigatérios):

Capa

Folha de rosto
Errata
Dedicatéria
Agradecimentos
Epigrafe

O 0O O O O O

Titulo

Resumo em lingua portuguesa
Palavras-chave em lingua portuguesa
Resumo em lingua estrangeira
Palavras-chave em lingua estrangeira
Epigrafe

Objetivo geral

Objetivos especificos

Justificativa

Problematizagao

Metodologia

10
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e Cronograma de atividades
e Referéncia bibliografica
e Anexos

5. AVALIACAO

O carater geral da avaliacdo do TCC consistird em julgar a capacidade do estudante

| de propor ou formular um problema relacionado a uma das dreas de estudo do LEA-MSI,

sempre atinando para o uso de lingua(s) estrangeira(s). O trabalho final deve evidenciar a
capacidade de reflexdo e de andlise do estudante sobre um tema de relevancia.

Para os fins de avaliacdo, serdo considerados os seguintes critérios: capacidade de
reflexdo, trabalho bibliografico, descricdo e andlise de acordo com referencial tedrico e
metodoldgico determinado, capacidade de expressdo escrita na lingua padrdo, observan-
cia das normas de trabalho cientifico.

O estudante de TCC serd avaliado por uma Banca Examinadora, em sessdo publica,
constituida pelo Professor-Orientador e por dois outros professores do LEA-MSI ou de ou-
tro curso da UnB, bem como de alguma outra instituicdo. Para os fins de avaliacdo, serdo
considerados os seguintes critérios: capacidade de reflexdo, descricdao e anadlise critica so-
bre o tema selecionado, capacidade de expressdo escrita na lingua padrdo, observancia
das normas de trabalho cientifico.

A defesa do trabalho tera duracdo de uma hora, assim distribuida:
e 20 (vinte) minutos para apresentacdo do trabalho pelo estudante;

e 15 (quinze) minutos para comentarios e arguicdes por parte dos dois mem-
bros efetivos da Banca, incluindo espaco para as respostas do aluno;

e 10 (dez) minutos para deliberacdo da Banca Examinadora e anuncio do re-
sultado final.

O trabalho em julgamento sera considerado “aprovado” ou “reprovado”, mediante
registro em ata, cabendo a Banca Examinadora a deliberacdo sobre o resultado final, que
devera ser expresso em Mencdo, a ser registrada no “MencdoWeb” da UnB como nas de-
mais disciplinas.

Embora o Professor-Orientador possa acrescentar a discussdo da Banca informa-
¢Oes sobre o desempenho do estudante no processo de elaboracdo do TCC, a nota final
sera resultante de um consenso entre os membros da Banca.

Ndo haverd possibilidade de “reformulacdo” que demande modificacGes a serem
objeto de nova apreciacdo por parte da Banca. Caso o estudante seja reprovado, devera
repetir a disciplina no semestre seguinte, observando as sugestdes propostas pela Banca.

11
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O resultado do trabalho sera divulgado logo apds a Banca ter atribuido o conceito
final, em deliberacdo privada. O resultado sera anunciado ao estudante pelo Professor-

Orientador publicamente.

Os melhores trabalhos do TCC poderdo ser indicados pela Banca para publicacdo no

Repositério Institucional da UnB e/ou para apresentagdo em eventos.

A elaboracdo do TCC deve cumprir as atividades abaixo:

ATIVIDADES

PERIODO

Definicdo de um Plano de Trabalho junto com o professor da discipli-
na, com delimitacdo do tema, formulacdo de questBes norteadoras e
indicacdo de bibliografia.

até 20 dias apos o ini-
cio do semestre

Entrega do capitulo tedrico.

até 45 dias apds o ini-
cio do semestre

Entrega, ao Professor-Orientador e aos professores da Banca Exami-
nadora, de um exemplar impresso do TCC para leitura e apreciacao.

30 dias antes do fim
do semestre

Defesas de TCC.

15 dias antes do fim
do semestre

Entrega da monografia, com as alteragdes sugeridas pelos membros
da banca, em 01 (um) exemplar em formato digital, a Supervisdo do
TCC, para fins de arquivamento. A Mengdo somente sera incluida no
“MencdaoWeb” apds a entrega da versdo definitiva.

até o Ultimo dia de
aulas do semestre

O M wLwW —T< 5 DMT C OB
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